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Einleitung

Dieses Anwenderhandbuch richtet sich an Energieberater | Energieberaterinnen, die erstmalig

am Forderprogramm teilnehmen wollen.

Die Online-Registrierung ist ausschlieBlich von Beratern und NICHT von
Beratungsempfangern durchzufiithren. Weitere Informationen zum Fachverfahren finden

Sie auf der Internetseite des BAFA:
http://www.bafa.de/bafa/de/energie/energiesparberatung/

Sollten Sie zuvor Informationen zum Forderprogramm oder zu den Voraussetzungen fiir eine
Teilnahme benétigen, entnehmen Sie diese bitte den Veroffentlichungen auf der Homepage
des BAFA. Mit Abschluss der Registrierung miissen Sie bestatigen, dass Ihnen die Richtlinie zur
Vor-Ort-Beratung und die auf der Homepage des BAFA veroffentlichten Informationen in ihren

jeweils aktuellen Fassungen bekannt sind.

Schritt 1: Registrierung fiir das ELAN-System

Hier erfolgt die grundséatzliche Registrierung fiir die Teilnahme am Online-Verfahren ELAN
(-ELAN-Registrierung fiir Berater) des BAFA. Diese ist Voraussetzung fur die Nutzung der

elektronischen Antragstellung.
Rufen Sie die Energiesparberatungsseite iiber folgenden Link auf:

http://www.bafa.de/bafa/de/energie/energiesparberatung/

Wihlen Sie dort auf der ﬂ
rechten Seite unter dem : ‘

Punkt ”Elektronische Sie befinden sich hier:  Startseite > aAnmeldung
Ausfillanleitungen i
13 : Dokumentationen 7] Formular: Vor-Ort-Beratung: Berateranerkennung
Formulare® den Link ,,ELAN- oA s I i s R
i i T “ Anmeldun
RteStrlerung fur Berater ? mnu:u Bitts achten Sie im Feld JE-Mail-Adresse™ auf die Das System unterscheidet zwischen Grofi-

und Kleinbuchstaben.

aus. Es erscheint ein neues
Fenster (Abbildung1). e
Wihlen Sie unterhalb der P

Beraternusmmer

en Andmm

Anmeldemaske den Link

,,Sie sind noch nicht fiir das .;::_—_. Tl e EON St voairiar s e o o R TR e

ELAN-System registriert Abbildung 1: Anmeldeseite mit Link zur Registrierung
oder moéchten sich als

weiterer Benutzer registrieren?“ und fillen in der ndchsten Maske die entsprechenden Felder
aus. Nach dem Absenden der Daten, erhalten Sie Ihre Beraternummer (Registrierungsnumimer)

auch per E-Mail zugesandt.
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Schritt 2: Berateranerkennung

Im zweiten Schritt folgt das Online-Erklarungsverfahren zur Feststellung Ihrer
Antragsberechtigung mit Angaben zu Ihren speziellen Fachkenntnissen sowie Ihrer

Unabhédngigkeit.
Rufen Sie die Energiesparberatungsseite iiber folgenden Link auf:
http://www.bafa.de/bafa/de/energie/energiesparberatung/

Waéhlen Sie dort auf der rechten Seite unter dem Punkt , Elektronische Formulare“ den Link
»Vor-Ort-Beratung: Berateranerkennung*® aus. In der Anmeldemaske geben Sie Ihre im Schritt1
erhaltene Beraternummer (Registrierungsnummer), Ihre E-Mailadresse und Ihr Passwort ein

und klicken auf ,Anmeldung®. Danach folgen Sie dem weiteren Registrierungsverfahren.

Nach Abschluss des Erkldrungsverfahrens drucken Sie bitte das automatisch generierte
PDF-Dokument aus, unterschreiben es, fiigen die auf dem Dokument genannten Anlagen

beiund senden diese Unterlagen dem BAFA zur abschlieBenden Priifung zu.

Bitte beachten Sie, dass die Uberpriifung Ihrer Antragsberechtigung ausschlieBlich im
Zusammenhang mit einem konkreten Forderantrag erfolgt, d. h. sie wird erst vorgenommen,

sobald Ihr erster Antrag auf Forderung einer Vor-Ort-Beratung im BAFA bearbeitet wird!

Mit Erteilung Ihres ersten Zuwendungsbescheides gelten Sie auch fiir die Zukunft als
antragsberechtigt, sofern nicht eine Anderung Ihrer Unabhéngigkeit oder Zuverlissigkeit
eintritt. Sie sind verpflichtet entsprechende Anderungen dem BAFA unverziiglich und

unaufgefordert mitzuteilen.

Wenn Sie der Verotffentlichung Ihrer Daten zustimmen, konnen Sie in die
Energieberaterdatenbank aller im Férderverfahren bislang antragsberechtigter Energieberater
| Energieberaterinnen aufgenommen werden, die im Internet allgemein zugénglich ist (z. B.
tiber die ,Beratersuche®). Die Veroffentlichung der Daten in der Beraterliste bzw.
Beraterumkreissuche erfolgt allerdings nicht mit der Registrierung, sondern erst nachdem ein

Zuschuss im Rahmen des Forderprogramms ,,Vor-Ort-Beratung“ ausgezahlt wurde.

Wenn im Laufe eines Kalenderjahres nicht mindestens ein entsprechender Zuschuss ausgezahlt
wurde, dann werden im darauffolgenden Kalenderjahr Ihre Beraterdaten solange nicht in der
Beraterliste bzw. Beraterumkreissuche veréffentlicht, bis erneut eine entsprechende Féorderung

ausgezahlt wurde.
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Nachtraglicher Widerruf | Aufnahme in die Energieberaterdatenbank
Nach der erfolgreichen Registrierung konnen Sie jederzeit Ihre Daten in der
Energieberaterdatenbank aller im Forderverfahren bislang antragsberechtigter Energieberater
| Energieberaterinnen zur Veroffentlichung freigeben oder eine Veroffentlichung widerrufen.

Die Energieberaterdatenbank ist im Internet allgemein zugénglich (,,Beratersuche®).
Rufen Sie die Formularseite der Energiesparberatung tiber folgenden Link auf:

http://www.bafa.de/bafa/de/energie/energiesparberatung/e_formulare/

Waéhlen Sie das Formular ,,Vor-Ort-Beratung: Freigabe oder Sperrung der veroffentlichten
Daten fiir registrierte Berater aus. Melden Sie sich mit Ihrer Beraternummer, E-Mail-Adresse

und Passwort an.

Kontakt

Ansprechpartner fachliche Unterstiitzung
Referat 424

- Vor-Ort-Beratungsfoérderung -

Telefon: +49(0)6196 908-880

E-Mail: energiesparberatung@bafa.bund.de

Ansprechpartner technische Unterstiitzung
Referat106-2

- Informationstechnik Softwareentwicklung -

Telefon: +49(0)6196 908-791

E-Mail: elan.support@bafa.bund.de
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